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Torvényi hattér

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek

érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd

a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség €s a sziiloi kdzosség

minden tagja szamara.

Bevezet6 rendelkezések:
A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Kippkopp Ovoda és Bolcsdde (8174 Balatonkenese, Balatoni it 63.) az alabbi

rendelkezések alapjan alkotta meg hazirendjét:

Hazirend jogszabalyi hattere:

2023. évi LILtorvény a pedagdgusok 11j életpalyajarol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény modositasarol
229/2012 (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
modositasai

20/2012. (VIIL. 31.) EMML. rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkdésérdl és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl €s a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo
1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol sz61o

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet modositasa

Kapcsolodo torvények:

328/2011. (XII.29.) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési

nyilvantartasi rendszerrdl.

Tovabbi, intézményiink életére vonatkozo torvénymaodositasok:

2011. évi CXC. torvény a kozoktatasrol modositasai
2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrél modositasa

az Oktatési Hivatalrél szolo 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet modositasa



e anemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet modositasai

e A pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6
1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol sz61o
326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet modositasa

e A nevelési-oktatasi intézmények mitkddésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet modositasai

e 215/2020. (V. 20.) Korm. rendelet az 6vodéak és bolcsddék ujranyitasarol, valamint a

nyari tdborok megszervezésérol

I. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - meghatarozza:
e a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak maodjat,
e agyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
e az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok rendjét, az dvoda és helyiségei, berendezési
targyai, eszkozei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek haszndlatanak rendjét.

e a biztonsagos, kiegyensulyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartasa.

1. A hazirend hatalya

1.1. Idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és
hatérozatlan iddre szol. Ezzel egy idoben hatalyat veszti a 61/2016. iktatdszdmu, Fenntarto
altal jovahagyott Hazirend.

A gyermekek és sziileik vonatkozéasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart,
kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a Sziil6i

Szervezet

1.2. Személyi hatalya kiterjed:

- Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.



- Az 6vodaval jogviszonyban allé gyermekekre.
- Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban.

- A sziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

1.3. Teriileti hatalya Kiterjed:

- Az 6voda teriiletére.

- Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasadhoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra.

- Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

1.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozo szabalyok:
A hézirendet az intézményvezetdje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadésakor, illetve modositasakor a sziildi szervezet, véleményezési jogot gyakorol.

A hazirendet a nevel6testiilet részérdl az intézményvezetd- helyettes irja ala.

1.5. A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:

A hézirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagdgusoktol és
mas alkalmazottaktol. A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan

jogkdvetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

1.6. Jogorvoslati lehetdség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast
indithat. Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott
dontés, intézkedés vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

héazirendjében foglaltakkal.

1.7. A hazirend nyilvanossaga

e A Viros honlapjan.

e A kozponti falitijsagon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék.
A hézirend valtozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni.

A hézirend egy-egy példanyat at kell adni az érintetteknek:
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e A sziil6i szervezet elnokének,
e Valamennyi pedagogusnak
e Egyéb foglalkoztatottnak,

e A gyermek sziil6jének az 6vodaba torténd beiratkozaskor

I1. Altalanos informaciék intézményiinkrél

Az intézmény neve: Kippkopp Ovoda és Bolcs6de

Az intézmény cime: 8174. Balatonkenese, Balaton ut 63.
Az intézmény telefonszdma: +36/88 574-802

Az intézmény e-mail cime: kippkoppovi@balatonkenese.hu

Az intézmény OM-azonositdja: 036986

Az intézmény fenntartdja, cime: Balatonkenese Varos — Kiingds Kozség
Intézményfenntartd Tarsulas
8174 Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1.

Az 6vodaigazgatd neve: Andrejkané Dalman Szilvia

Ovodaigazgato- helyettes neve: Németh-Maty6 Gabriella

Bolcsdde szakmai vezetdje: Fiistos Edit

Az intézmény gyermekvédelmi

feleldse: Andrejkané Dalman Szilvia

Fogadoorajuk: eldre egyeztetett iddpontban.

Fejlesztést segitd szakemberek:
- Pszichologus: Karpati Agnes
- Mozgasterapeuta: Toth Gézané

Elérhetdségiik: 06 30 320 59 07

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Melath Viola
Az 6voda fogorvosa: Dr. Kurzdim Clara
Az 6voda védondje: Sallai Judit

Elérhetdségiik a varosi forumokon



ITI. Nyitvatartasi rend
Nevelési év:
Szeptember 1-jét6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
- Szervezett tanulési idészak: szeptember1-t6]l majus 15-ig

- Nyari iddszak: méjus 16-t6l augusztus 31-ig

Téli zaras idopontjarol minden naptéri év oktdber 15-ig hirdetmény formdjaban értesitjiik a
szliloket.

Az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek esetén a nevelési év kdzben az 6vodai élet zavartalan
mitkddését biztositva, de az ésszerliség és takarékossag jegyében irdsban felmérjiik a varhatd
létszamot. Amennyiben a gyermekek 1étszama csoportonként a 15 fét nem éri el, éliink a
csoportok dsszevonasanak lehetdségével. RendKkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas)
csoportdsszevonast a torvényes létszamkeret betartasaval és a nevelbtestiilet véleményének
figyelembevételével az 6vodavezetd rendelhet el.

Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az 6vodavezetd koteles tajékoztatni a

fenntartot.

Nevelés nélkiili munkanapok:

Nevelés nélkiili munkanapok megtartasara évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartd dont. Az
idépontokrol a fenntartd dontését kovetden tajékoztatjuk a Sziildi Szervezetet, illetve az adott
iddpont el6tt legaldbb 1 héttel az 6voda bejaratanal kifiiggesztve, illetve a rendelkezésre 4llo

online feliileteken meghirdetjiik.

A szombati munkanapok el6tt irdsban mérjiik fel a sziilok igényeit a nyitva tarts

igénybevételére.

Napi nyitva tartas: hétfotol péntekig reggel 6 -tol délutan 17 oraig
A gyermekek reggel 6 oratol 7.30 oraig, tovabba délutan 16 6ratol 17 oraig ligyeleti szobaban
tartozkodnak, egy iigyeletes 6vodapedagogus feliigyelete alatt.

7.30 6ra utan a gyermekekkel a sajat 6vondjiik foglalkozik, a sajat csoportjukban.

A gyermek 6vodéaban tartozkodasdnak maximalis ideje: napi 10 ora.



Az dvoda bejarati ajtajanak zarva tartasi rendje:
- Reggel: 8.15 6ratol 12.30 oraig
- ebéd : 13.00 oratdl 15.00 oraig

A nyari zarva tartas rendje

A nyari zaras id6szakarol és pontos idopontjardl a fenntartd dont. Ebben az idészakban
folynak a karbantartasi és takaritdsi munkalatok.

Nyari zarés idépontjarol /2-3 hét/ minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

Nyari élet:

Az dvoda, az iskolai nyari sziinet kezdetétdl, augusztus 31-ig, nyari napirend szerint miikddik.

Ez iddszak alatt 0sszevont csoportokkal dolgozunk.

IV. Az 6vodai felvétel-atvétel szabalyai, eljarasrendje, az 6vodai elhelyezés megsziinése

1. Az 6vodai felvétel rendje

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az Nkt. 49. §-a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaba a
gyermek — az aldbbi kivétellel — harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. A sziild
gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél
éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi
korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idosebb gyermek dvodai felvételi kérelme

teljesithetd.

Ovodank elsdsorban azokat a gyermekeket veszi fel, veszi at, akik a korzetiinkben laknak,
vagy a sziilok itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezdk
szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6vodavezetd bizottsagot szervez, amely
javaslatot tesz a felvételre [Nkt. 49. § (2) bek.].

Ovodanknak fel kell venni, 4t kell venni azt a gyermeket, akinek kotelezé (hdrom éves kor

utan) 6vodaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyéaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.



A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett: gyermekét
koteles beiratni az donkormanyzat altal kdzzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. A napi négy éraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje,
amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolsé hatdrnapjat kdvetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a

gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

A sziil6k szdmara egy szervezett nyilt nap soran lehetdséget biztositunk: a gyermekek és a
szllok szdmara az intézmény megtekintésére és a felmeriild kérdések megvalaszolasara.

A beiratkozas a sziild személyes megjelenésével torténik. (Amennyiben jarvanyligyi és/vagy
egyéb veszélyhelyzet 4ll fenn, az intézményvezetd kdzleményben tajékoztatja az érintetteket,
hogy a személyes megjelenésre nincsen mod, ezért online torténik a gyermekek beiratasa).
Beiratkozés alkalmaval a sziil6k tajékoztatasa (a hdzirend ataddsa) utan a gyermek adatait
rogzitjiik.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol irdsban értesitjiik a sziiloket.

Az dvodai beiratas a felvételi-eldjegyzési naploba, az onkormanyzat/fenntarto altal kijelolt
idészakban (4prilis 20. és méjus 20. kozott 2-3-napon at) zajlik, a késébbiekben a beiratkozas
folyamatos, a jelentkezési lap kitoltésével valik érvényessé. Az adatok igazolasa érdekében a

gyermek és a sziilok személyazonossagat igazold6 dokumentumokat be kell mutatni.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az dvodapedagogusok

véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A felvételt nyert gyermeket koteles a sziilé rendszeresen 6vodéba jaratni.

A beiratkozas soran az alabbi dokumentumok fénymasolatat sziikséges leadni, illetve
bemutatni, hogy helyben azokrdl masolat késziilhessen:
e agyermek
- nevére kiallitott személyi azonositd
- sziiletési anyakdnyvi kivonata
- lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya
- tdrsadalombiztositdsi azonositd jelét tartalmazo hatosagi igazolvany (TAJ kartya)
e aszildk

- személyi azonosito igazolvanya



- lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya
- a gyermekvédelmi tAmogatasrol hatarozat
e nyilatkozat arr6l, hogy mindkét sziil6 hozzajarul a gyermek beiratasdhoz.
e nyilatkozat arrdl, hogy az 6vodai beiratkozassal kapcsolatos értesitést elektronikus

uton megkiildjiik.

2. Az dvodai jogviszony megsziinése
Megszilinik az ¢vodai elhelyezés, ha:

e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilonek irasban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
ovodaba tavozik),

e a felmentést engedélyezo szerv, a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek
6vodabol torténd kimaradasara

e a gyermeket felvették az iskolaba, ugy a nevelési év utolsd napjan

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés]

e megsziinik az 6vodai elhelyezés — a kdznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van
tavol, feltéve, hogy az dvoda a sziil6t legalabb kettd alkalommal irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda, irdsban értesiti a gyermek
allando lakohelye, ennek hianyéaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési

onkormanyzatot.

V. A beiskolazas rendje

Magyarorszdgon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,

tankotelezettségét teljesiteni [Nkt. 45. § 1 pont].

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
legkésdbb az azt kovetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek a szakért6i bizottsag
javasolja, tovabbi egy nevelési évig 6vodai ellatasban részesiil. (maximum 8

éves koraig).
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2020. januar 1-jétdl a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢életévét betodlti, tankStelessé valik. Azonban az a gyermek, akinek a sziilgje kérelmére a
felmentd szerv dontése alapjan, vagy a szakértdi bizottsag januar 15. el6tt javasolja, tovabbi

egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiil. (maximum hétéves koraig).

A torvény hatdlyon kiviil helyezte az iskolaérettség megéllapitasaval 6sszefliggd
rendelkezéseket (45. § (4) bekezdés), igy az intézményvezetd ezzel kapcsolatos hataskorét is.
Ha a sziil6 nem ért egyet az 6vodai szakvéleménnyel szakértdi bizottsagi vizsgalatot
kezdeményezhet a gyermeke iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa

céljabol.

A tankdtelezettség hat éves kor eldtti megkezdését a sziild kérelme és szakértdi bizottsag
véleménye alapjan az illetékes kormanyhivatal engedélyezheti.

2020. januar 1-jétdl, ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri,
a felmentést engedélyez6 szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves

kora eldtt megkezdje tankodtelezettségének teljesitését.

A sziilével fogaddora keretében (amennyiben erre vonatkozo szandékat felénk kifejezi)
november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérél. Amennyiben a gyermek
fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet vagy véleménykiilonbség van a sziild és a pedagogus
kozott, megbeszélik, hogy szakértdi bizottsag elé utaljuk-e a gyermeket. Ha a gyermek az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziilé kérelmére
szakértoi bizottsag véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt

megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A telepiilési dnkormanyzat jegyzoje az 6vodas, a koznevelési feladatot ellatd hatdsag a
teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont utjan a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartast
megkiildi a lakohely, ennek hianyéaban tartozkodasi hely szerint illetékes 6vodanak, altalanos

iskolanak [Nkt. 45. § (10) pont].
A tankdtelezettség kezdetérdl

- az 6voda vezetdje,

- ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag,
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- az 6voda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat

alapjan a szakért6i bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) pont].

Az adott évben tankoteles korba 1€p6 gyermeket a sziil6 az dvodai szakvélemény atadasaval
koteles beiratni a lakohelye szerint illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott
iskola els6 évfolyamadra.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet 6vodai intézményes nevelési

keretek kozt, amelyben a hetedik életévét betolti.

VI. Az ovodai ellatas igénybe vételének feltételei

A Nemzeti koznevelési torvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) bekezdése kimondja, hogy az
6voda a gyermek hadroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
2020. janudr 1-jétdl a sziild a Jarasi hivatalhoz benyujtott - targyév majus 25. napjaig -
kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik ¢életévét betdlti, a felmentést engedélyezd szerv
felmentheti az 6vodai foglalkozéason valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményet,

sajatos helyzete indokolja.

A gyermek megkezdheti az dvodaba jarast:

- A harmadik ¢€letév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves koraig.

- Amikor a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast sziikséges a sziilének benytjtani.

- Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat az adott honapra befizette, téritésmentesen étkezo

pedig alairta az ingyenes étkezésre jogositd nyilatkozatot.

VII. A gyermekek jogai és kotelességei

1. A gyermekek jogai
e A nevelési és oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitsék ki (jatékidd,
levegdztetés, pihendido, étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az 6vodaban
tartozkodasa ideje alatt végig pedagogus feliigyelete alatt all. (2011. évi CXC. torvény

a nemzeti koznevelésrol 45.9)
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A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ala embertelen, megalézo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatasban részestiljon;
Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziild egyiittes kérése alapjan).

Telepiilési onkormanyzati fenntartast nevelési intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hitoktatdsban vegyen részt.

Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az 6voda minden dolgozoja
tiszteletben tartsa.

Nevelése ¢és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kdzben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat.
Ellenkezd esetben jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

A nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e
torvényben meghatarozott, a gyermekeket terheld koltségek megfizetése aldl, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a
részletekben valo fizetésre.

Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkdzok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien haszndlja, arra vigyaznia kell.
Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsaban.

A sajatos nevelési igényl gyermeknek joga, hogy kiilonleges bandsmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagogiai ellatasban

részesiiljon attol kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A kiilonleges
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banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében
foglaltak szerint kell biztositani.

(Az adott 6voda akkor jelolhetd ki SNI gyermek fogadasara, elldtasara, ha az alapitd
okirataban erre felhatalmazéasa van a fenntart6 részérdl, és rendelkezik a megfeleld

személyi és targyi feltételekkel.)

2. A gyermekek kotelességei

Tiszteljék pedagdgusukat, dajkdjukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikddjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.
Eletkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett — a
hazirendben meghatdrozottak szerint kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban.

Betartsak a csoportban ¢és az 6voda egészében kialakitott szokdsokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

Megtartsak az 6voda helyiségeinek és az 6vodahoz tartozo teriiletek (udvar) hasznalati
rendjét.

Meg0rizzEk, az eldirasnak megfelelden kezeljék, az 6vodaban hasznalt jatékokat,

eszkozoket, 6vjak az 6voda eszkozeit.

3. A gyermek részvétele a hit- és vallasoktatasban:

Az egyhazak képviseldivel a kapcsolattartd az intézményvezeto.

A kapcsolat forméja az 6vodaban a teriiletileg illetékes bejegyzett egyhazak hit és

vallasoktatast szervezhetnek. A hit és vallasoktatdson vald részvétel a gyermekek szamara

onkéntes. Az dvoda a foglalkozasokhoz foglalkoztaté termet biztosit az 6voda nevelési

rendjéhez igazodva, a Nkt. —t figyelembe véve. A gyermekek hit és vallasoktatasat az egyhaz

altal kijelolt hitoktato végzi.

VIII. Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitasa a fenntartd dontési jogkorébe tartozik.
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A téritési dij mértékét az dvoda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A fizetendd étkezési dij, megkiildott szamlan lathato, melyet a sziilé/gondviseld a szdmlan
szerepld hatariddig a megjeldlt szamlaszamra torténd atutaldssal tériti meg.

Ingyenes étkezés igényelhetd a Gyvt. 151. § alapjan. A jogosultsagot igazolni kell a 328/2011.
(X11.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint (6. melléklet nyilatkozat kitdltése és
benytjtasa).

Hidnyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhato 13 oraig. A lejelentés 24 6ra mulva 1ép
¢letbe. Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovabbra is hianyzik, Gjra le kell
jelenteni, mert a folytatds nem automatikus. Lejelenteti e-mailben, a

kippkoppovi@balatonkenese.hu cimen lehet. A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij

visszafizetésére nincs lehetdség.

Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek
hidnyzasa esetén.

A fizetési kotelezettség elmulasztdsa miatt az dvodakoteles gyermek dvodai ellatasa nem
szlineteltethetd!

Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni az eldirt hataridd betartasaval. Amennyiben a
szll6é nem fizeti be a dijat, csekken torténd befizetéssel vagy atutalassal potolhatja.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

$z016 1997. évi XXXI. torvény 151. § (5b) a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

e tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban €I,
amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban €¢I, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0sszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

e nevelésbe vették.

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
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koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 o6ran at a hiitében megdrizni, kivéve a
kirandulasokra késziilt tizorait és a vitaminpo6tlasara szolgald plusz gyiimdlesot, zoldséget.
Az dvoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Turd Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik

a sziiloket, ne tegyék ezt.

Az étkezések idopontja:

tizorai 9.00- 9.30
ebéd: 11.45-12.30
uzsonna 14.30- 15.00

Etekintetben kérjiik, a gyerekeket indulas eldtt egy konnyii reggelivel megreggeliztetni.

2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

A Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerv altal eldirt szabaly, hogy a tanév alatt (szeptember
1-jétdl junius 15-ig) betegség esetén a haromnapos hidnyzas utan be kell mutatni az orvosi
igazolast.

Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozéd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos.
Ilyen esetben az dvodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezetd a gyermekjoléti
szolgélatot értesiteni.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6t értesiteni kell. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az intézményvezetd- helyettes, melyet az dvodatitkar iktat az dvodai
dokumentumok kdzt, tovabba a baleset sulyossagatodl fiiggden a Kdznevelési Informacios
Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds

kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil
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értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz
vinni.

Az dvodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...), illetve az 6vodaban jelentkez6 magas
laz csillapitasara szolgald készitmény.

A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informéciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idétartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

A gyermek csak gyogyultan, orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba.

3 A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha
e asziild elézetesen személyesen vagy e-mailben bejelentette a hianyzast;
e asziild az 6t napot meghalad6 hianyzasrol eldzetesen irdsbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezetd felé, és a tdvolmaradasra irdsban engedélyt kapott;
e junius 1-jétdl augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;
e agyermek beteg volt, és azt orvosi igazoldssal igazolja;
e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni.
A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzas okat ismertetni e-mailben, vagy személyesen.
Fert6z6 betegség (baranyhimlo, kotohartya-gyulladas, tetvesség...) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. A betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas
sziikséges, melynek tartalmazni kell a tavollét pontos id6tartamat [EMMI r. 51. § (1) bek.].

Az igazolast az elso, betegséget koveté munkanapon at kell adni a csoportos 6vondnek.
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Az dvodabol vald tavolmaradas igazoldsa papir alapon fogadhat6 el. A sziil6i igazolast
irasban, az intézmény altal rendszeresitett nyomtatvanyon a hidnyzast megel6z6 napon, vagy
rendkiviili esetben a hidnyzast kdvetd elsé munkanapon kdteles atadni a csoportos 6vondnek.
Amig a sziil6 az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozdsségbe
nem vehetd be.

Sziil6i igazolast nem igényel a nevelés nélkiili munkanapok, a munkarendvaltozas miatti
szombatok, valamint a fenntart6 altal engedélyezett zarva tartasi idészakok.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha az
6vodakoteles gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az
intézményvezetd értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot és csalad- és gyermekjoléti szolgélatot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4)
bekezdés] Az igazolatlan hidnyzasok megeldzése érdekében az 6vodavezetd nyilvantartja a

kotelezd 6vodai nevelésbdl tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.

4. Ové-védé intézkedések intézményiinkben

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében ellatando feladatok

A gyermekek t4jékoztatasa, felvilagositasa az adott csoport 6vodapedagdgusanak feleldssége.
Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnapléban dokumentéljuk.

A gyermekekkel egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato magatartasformékat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve folyamatosan (kirdndulas, séta stb.), a gyermekek
¢letkoranak és fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetjiik.

Az 6vodai életre vonatkozo6 szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, azok
betartasa a sziilok jelenlétében is elvards. Az 6voda nem nyilvanos jatszotér!

A kaput minden esetben be kell csukni és reteszelni!

A bejarati ajto - az 6voda napirendje szerint, a gyermekek megérkezésétdl a tdvozasig — zarva
van.

Az 6voda feliigyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszerli elhagyasaig terjed,

illetve az 6vodan kiviili programok iddtartamara all fenn.

A balesetvesz¢élyt magéaban hordoz6 eszk6zok hasznalatara vonatkoz6 szokasok, szabalyok
leirasa
Belso tér:

Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a sziiloktol is.
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- A gyermek a csoportszobat csak az vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még abban
az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

- A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek megteremtése
érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

- A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilondsen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl. ollo,
ceruzak, ragaszto...).

- A gyermekek a s6szobdban csak feliigyelettel tartozkodhatnak az eldirt szabalyoknak

megfelelden.

Kiilso tér:

- A gyermekek nagymozgésos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélytilt jatékat.

- A s7iil6 az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhdzatot kell, hogy biztositson.

- A rajzolas, mintdzas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az eszkozoket a
gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

- Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

- Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az
6vodapedagdgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

- Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt utvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt és a
kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban hasznalni csak az
6vodapedagdgus engedélyével szabad.

- A mészoka alatt — haszndlat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem szabad.
- A hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad haszndlni.

- A cstiszdak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1év6 mar lecstszott.

- A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsolo...) a gyermekek

csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az o0vodapedagogusok feladata a balesetek elkeriilésében:
e folyamatos feladata sétak, kirdndulasok, udvari jaték, egyéb tevékenységek soran a
gyermekek figyelmének felhivasa a veszélyek elkeriilésére torténd viselkedésre,

e ajatékeszk6zok hasznalata el6tt minden esetben ismételni kell a hasznélat szabdlyait,
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e feladata mindazon viselkedési €s magatartasi szokdsok megtanitdsa, amelyek
elkeriilhet6vé teszik a sériiléseket és baleseteket,

e kotelessége a biztonsagos kornyezet megteremtése és megdrzése, allando jelenlétével
a gyermekek valamennyi tevékenységének figyelemmel kisérése,

o a gyermekek ¢életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden a nevelési év elején
balesetvédelmi, baleset megeldzési tajékoztatas, felvilagositas megtartasa, valamint

évszakvaltaskor az ismétlése

Az 6vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkoz6 eldirdsokat, a foglalkozéasokkal egytitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhat6
magatartdsformat az elsd, dvodaban toltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kdzteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjék a jatékokat.
A sziil6 megérkezését kovetden, s utdna gyermeke épségéért, biztonsagaért felelds! A
gyerekekre az dvodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is
érvényesek. A Munkavédelmi Szabalyzat eldirasa alapjan, valamint a kialakitott szokas-

¢és szabalyrendszer betartatasaért a délutani érkezés utdn a gyermekeikkel egytitt kérjiik az
6voda épiiletét és az udvarat elhagyni! Az 6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek

a testi épségéért vallalnak feleldsséget, akiknek a sziilei még nem érkeztek meg.

Tiiz- és bombariado:

Veszélyhelyzet esetén a tlizriadd tervben foglaltak alapjan, és 2018. junius 30 utdn az évoda
HIT (Honvédelmi Intézkedési Terv) dokumentuméban foglaltak szerint az 6voda
sajatossagaibol adodé modon menekitjiik a gyerekeket.

- Ttizriad6 esetén a bejarati ajtokon keresztiil, a kiiiritési terv alapjan torténik az épiilet
elhagyasa.

- Az intézményben tartozkodo vezetd, vagy a vezetd helyettes értesiti a tlizoltokat.

- A folyoson elhelyezett poroltokkal el kell kezdeni a tiiz oltasat, a tlizriado-terv szerint
kijelolt személyeknek.

- Minden elhéritasi munka tlizriado-terv szerint folyik.

- Ttizriado terv alapjan a gyermekekkel egytitt probat végziink a menekiilési utvonalon, az

eseményt évente irasban rogzitjiik.
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5. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6é minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem megy
be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget
sem vallalhat érte. Az dvoda feleldssége a gyermek atvételétdl a gyermek atadasaig tart.

A reggeli foglalkozasok, kezdeményezések 8 oratol kezdddnek, ezért kérjiik a sziiloket, hogy
eddig az idépontig, de legkésdbb 8. 15-ig érkezzenek meg a gyermekiikkel. Ezek a
rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az dvodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Az 6voda kapujat a gyermekek biztonsdga érdekében felsd retesszel vannak ellatva, melyet
kérjiik, hogy minden ki- és belépéskor hasznaljanak

A gyermek addig nem tdvozhat a csoportbol, mig az 6vodapedagdgus nem észlelte a gyermek
tavozasi szandékat, amig a sziilének 6t at nem adta.

A sziil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot tdltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziild reggel irasban
jelezheti ezt az illeté adatainak megadésaval.

A valofélben 1évo sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birdsagi végzeés bemutatasa utan
korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovasara.

Ha a zarés id6pontjaig (17 6rdig) nem jon senki a gyermekért, a sziildt telefonon értesitjiik, és
a sziil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul,
a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgéalatnak:

- a harmadik (és a tovabbi esetekben) alkalom utan jegyzokonyvet vesziink fel, melyet a sziilé
koteles alairni

- az 6todik alkalom utan a helyi gyermekjoléti szolgalat felé tessziik meg a jelzést

A gyermeket egy 6 feln6tt kisérd hozza be az 6vodaba, segit az 4toltdozésben és az intézmény
épiiletét 10 percen beliil elhagyni koteles, hogy az évodai nevelé munkét semmilyen
tekintetben meg ne zavarja.

Amennyiben a gyermek nem tolti a délutant az 6vodaban (ebéd utan hazamegy), a sziilok
(felnott kisérok) 6t az dvoda folyosojan vehetik at. Az intézmény fobejaratat 12.30 orakor
nyitjuk. Ezutan a gyermekek ¢és kisérdik 12.40 ordig kotelesek elhagyni az épiiletet, hogy a
pihendiddben a tobbi gyermeket, és a pedagégusok munkajat ne zavarjék. ezutdn a fobejaratot

egy f6 dajka bazarja.
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Pihendid6 €s a délutani étkezés utan a fobejarat ajtajat 15.00 orakor nyitjuk, a gyermekek
kiadasa folyamatosan torténik, az értiik érkezo kisérdk 10 percen beliil a gyermek
oltozkodését segitik és kotelesek elhagyni az 6vodat, hogy a tobbi gyermek nyugalmat ne

zavarjak.

Amennyiben olyan jarvanyligyi és/vagy veszélyhelyzet all fenn, mely azt indokolja, s az Gn.
zsiliprendszer visszavezetésre kertil (lasd: XV. pont), s a gyermekek fogadasa ¢és kiadasa a

fobejaraton torténik, a kisérék nem léphetnek az épiiletbe.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

A mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rébizott
gyerekeket maradéktalanul ellathassa.

Az 6vondket indokolatlanul ne vonjuk el a gyerekekkel valo kozos tevékenységektol.

Az 6vodaval jogviszonyban nem all6 személyek benntartézkodasat az SZMSZ szabalyozza.

6. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az dvodai élet gyakorlasahoz
nem sziikséges eszkozok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy
eléirhatja a bevitt dolgok megdrzében, 61tozOben vald elhelyezését vagy a bevitel
bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.

Intézménylink pedagogusainak dontése értelmében a gyermekek szamaéra csak elalvasoz
szlikséges atmeneti targy (alvoka, pliiss, nyunyo6) behozatala engedélyezett, melyet minden
hétfén az agynemiivel és a torolkozdjiikkel egylitt hozhatnak be és minden pénteken, szintén
az dgynemiivel és a torolkozdjiikkel egytitt vihetnek haza.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodéaban a kijeldlt helyen lehet
tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli. Sajat tulajdonu kerékparok az 6voda
udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznélhatoak.

A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe, pohar) tisztantartasarol az 6voda
dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

Nem szabad az 6vodaban ékszert viselni — kivéve a flilbevalot —, mert ez balesetveszély

forrasat hordozhatja magaban.
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A gyermek nem hozhat az 6vodéba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkdzok nem sziikségesek az 6vodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodéba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért feleldsséget nem vallalunk.

7. A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipdt (fontos az
egészségiigyi €s kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyt, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlddését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgéalatnak kell jelezniink.

Ovodai iinnepeinkrél, annak idejérdl, az iinneplés modjarol, iinnepi ruha sziikségességérol

iddben tdjékoztatast adunk. Az linnepi 6ltozet: 6vondi kérés alapjan alkalomhoz 1116 ruha

8. Adatvédelem

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrol késziilt feljegyzéseket
titkosan kezeljiik. Az adatvédelmi térvénynek megfelelden a gyermek dokumentumaiba csak
a sziilének (gondviseldének) van betekintési joga.

Az dvoda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a, a GDPR alapjan elkészitett Adatkezelési
Szabalyzatnak megfelelden tovabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek, illetve a
felndttek adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjak ki a sziildknek mas gyermek és felndtt

adatait.

IX. Sziilok az 6vodaban
1. A sziilo kotelessége és joga
A sziil6 kotelessége, hogy
e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kdtelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhaté segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel

kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

23



biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziil6 a
gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell
kérni. A visszajelzés hidnydban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, €s tiszteletet tanusitson irdantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkéjat segitd alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka,
illetve a gyermekekkel dsszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.
elésegitse gyermekének kdzosségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi €let
magatartdsi szabalyainak elsajatitasat segitse és amennyiben az intézmény aktuélis
jarvanyligyi €s/ vagy veszélyhelyzeti intézkedési terve azt lehetdvé teszi, vegyen részt
az ,,anyas” beszoktatason.
rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és
résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,
vegyen részt sziiloi értekezleten, fogaddoran, egyéb sziiléi forumokon,
gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziilo értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),
haladéktalanul jelezze telefonszam megvaltozasat az 6vodapedagdgusoknak, és az
6vodatitkarnak
amennyiben semmilyen veszélyhelyzet nem gétolja, hogy a sziil6 az 6voda épiiletébe
Iépjen, az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, és gyermekét is erre nevelje (pl.
az 01toz6kben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok).
amennyiben az eldzetesen egyeztetett fogadodra idépontjaban nem tud megjelenni,
err6l minél elébb tajékoztassa a pedagdgusokat.
a sziild kotelessége mas gyermek személyiségének €s tulajdonanak tiszteletben tartasa,
probléma esetén kérje az 6vodapedagogus, illetve az dvodavezetd segitd

kozremiikodését.

A sziil0 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikddési szabéalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol; a
héazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI. 82. § (4)

bek.], és az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell;
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o gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanadcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagogusok erre
javaslatot tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

e irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, a sziil6i
szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil6i szervezettdl legkésdbb a tizendtddik napot kdvetd elsé tilésen érdemi
valaszt kapjon.

e aszabad 6vodavalasztas (4llami, onkormanyzati, egyhazi, magan). A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a
sziil6je dolgozik. A felvételrdl az dvoda vezetdje, tiljelentkezés esetén a felvételi
bizottsag dont. Az dvodakdteles gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhianyny
miatt utasitja vissza.

e sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

e kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikddjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

e személyesen vagy képviseld tjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

e amennyiben jarvanyligyi és egyéb veszélyhelyzet ezt nem gatolja a sziilének joga van
az 6voda épliletébe belépni, tartdzkodhat a folyoson €s 6ltz6ben, de a
csoportszobaba, mosdoba, illetve tovabbi helyiségekbe higiéniai okokbdl nem I1éphet
be.

e amennyiben semmilyen veszélyhelyzet nem gatolja, a sziilok évenkénti egy, eldre
egyeztetett nyilt nap keretében latogatast tehet abban a csoportszobaban, melyet

gyermeke latogat.

Takarékossagi okok miatt kérjiik a sziil6ket, hogy amennyiben modjukban 4ll, a varos

honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet; errdl a sziild irdsban nyilatkozik.
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2. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:

- ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre;

- ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézéleg az Onok gyermekét érte esetleg
sérelem.

- mas gyermekét semmilyen formaban ne vonja feleldsségre.

3. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetdségei a nevelokkel

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

A sziiléknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Sziikség van igazi, valds egylittmiikddésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagdgust, ha ez sikertelen, az 6voda vezetdjét, és veliik kozdsen probaljak megoldani

a konkrét helyzetet.

Az egyiittmilkodés formai:

- sziilé1i megbeszélés

- munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

- fogadodorak (vezetdi, 6vodapedagogusi)

- az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem

vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi megbeszéléseken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. A megbeszéléseken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az

értekezlet nyugalmat.
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Kérjiik a sziiloket, hogy reggel és gyermekiik hazavitelekor se a gyermekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre az 6vodapedagogust az dvodasokkal valo foglalatossaga
kodzben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttol, mert az eléidézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat

o6vodapedagdgusaitdl vagy az intézményvezet6tol kérjenek.

A gyermeki fejlodés mérésének, értékelésének rendje, sziilok tajékoztatasa

Az 6vodapedagogus kotelessége, hogy a sziiloket gyermekiik nevelésével és fejlodésével
kapcsolatosan rendszeresen tajékoztassa, valamint a sziil6t figyelmeztesse, ha gyermeke
jogainak megovasa vagy fejlddésének eldsegitése érdekében intézkedést tart sziikségesnek. A
gyermekek mérésének, értékelésének szempontjait, az iskolakezdéshez sziikséges tanulasi
képességek, készségek 0sszességét Pedagdgiai Programunk tartalmazza.

- A pedagogusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latas, mozgasfejlodésének eredményét,
érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat, onallosaganak fokat
folyamatosan figyelemmel kisérik és irdsban rogzitik az egyéni megfigyelési naploban.

- A mérd-¢értékeld munkank a kiilonbozo tevékenységekben valdé megfigyelés modszerén
alapul, melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos mérérendszeriink alapjan. Az
eredményekrol, fogadd érakon, megbeszélések alkalmaval az 6vodapedagdgusok
tajékoztatjak a sziiloket.

- A Pedagodgiai Programban meghatarozott moédon iskolaérettségi vizsgalatot is végziink az 6
éves gyermekekkel, ennek eredményérdl szintén tajékoztatjuk a sziilét. A felmérés eredménye
alapjan az 6vodapedagogus fejlesztési tervet készit. A sziilt legalabb félévente tajékoztatja -
fogadoodra keretében - a mérés eredményérdl, gyermeke fejlodésérdl, melynek tudomasul
vételét a sziild aldirasaval igazolja.

- A gyermekek fejlettségi allapotanak megitéléséhez a Pedagdgiai Szakszolgélat szakemberei
a gyermekek képességfelmérd szlirdvizsgalatat (5 éves és tankoteles korba 1€pés el6tti
szeptemberben) - a sziild (gondviseld) beleegyezd nyilatkozata alapjan — elvégzik (a
logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejleszté pedagdgus sziirévizsgalatot végez). A

vizsgalatok eredményének megbeszélésére fogadd orat biztositanak a sziilok részére.

Az intézmény egész teriiletén, beleértve az 6voda udvarat is, tilos a dohanyzas!

27



Sziil6i szervezet létrehozasa

A sziil6k az 6vodaban az Nkt.-ben meghatarozott jogaik ¢és kotelességeik teljesitése
érdekében, munkakozdsséget hoznak 1étre. A sziil6i munkak6zosség miikddési rendjérdl sajat
maga dont.

Az 6vodai szintli ligyekben az SZM vezetdjével az intézményvezetd a csoportszintli ligyekben
a csoport sziil6i munkakozdsségének képviseldivel az 6vodapedagogus tart kapcsolatot.
Csoportonként 2 valasztmanyi tag alkotja az Sziil6i Munkak6zdsség Szervezetet. Maguk

koziil valasztjadk meg az elnokot. Munkajukat munkaterv alapjan végzik.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelelébb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozokat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal,
kozvetleniil tisztazzédk, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a vezetdség segitségét vegyek
igénybe.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:

- személyesen az €rintett félnek;

- amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az d6vodavezetdhoz fordulhat,
ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

- irasban az 6vodavezeto felé;

- elektronikusan a kipkoppovi@invitel.hu e-mail cimen.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggéen — az dvodapedagdgus vagy az 6vodavezetd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatol kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil koteles

egyeztetni a panasztevével.
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Panaszkezelés sziild esetében:

- A panaszos probléméjaval az 6vodapedagogushoz fordul.

- Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor
tisztdzza az ligyet a panaszossal.

- Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor
a probléma megnyugtatdan lezarul.

- Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a
panaszt azonnal az 6vodavezetd felé.

- Az 6vodavezetd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

- Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban v agy irasban rogzitik, és
elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

- Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam utan az
érintettek kozosen értékelik a bevalast.

- Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntart6 felé.
- Az 6voda vezetdje a fenntartdé bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos javaslatot tesznek
a probléma kezelésére.

- A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formai:

- kdzvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

- mediacids folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kozdsségi csoportok, Messenger, Viber stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem
az 6voda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezeto
jelenti a panaszt a fenntart6 felé. A fenntart6 olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek

ellenére a panasz tovabbra is fennall.
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A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodaba jaro gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakoskoddassal, arulkodassal oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék a
gyermekekben.

Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekére, annak
szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha el6z6 nap az 6 gyermekiiket érte
esetleges sérelem.

Mas gyermekét semmilyen formdban nem vonhatjak feleldsségre.

Kulturalt magatartassal, a kozosségi érintkezés szabalyainak megtartasaval segitsék
gyermekiik pozitiv fejlodését.

Mutassanak jo példat gyermekiiknek arra, hogyan becsiilik és 6vjak meg az 6vodai
eszkozoket, targyakat, valamint gyermekiik minden alkotasat, munkajat, igy gondoskodnak

azok hazavitelérol.

Minéségfejlesztés
Intézménylinkben dnértékelési csoportot miikddtetiink, amely 2 évente méri elégedettségiiket
az 6vodai élet teriiletén. Ezaton is kérjiikk Ondket a kérdéivek gondos kitdltésére, hogy

jelzéseik, igényeik alapjan emelhessiik nevelomunkank szinvonalat.

X. Pedagogiai munka az ovodaban, a jutalmazas és a fegyelmez6 intézkedések elvei,

formai és alkalmazasa

Az dvodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjaban és 6vodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

Az 6voda mindennapos miikddésében kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez,
biztonsaghoz valo6 jogai alapjan a teljes korti egészségfejlesztéssel 6sszefiiggd feladatokra,
amelyek kiilondsen

- az egészséges taplalkozas,
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- a mindennapos testnevelés, testmozgas,
- a testi ¢és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,
- a bantalmazas €s az dvodai er0szak megeldzése,
- a baleset-megeldzés és elsdsegélynyujtés,
- a személyi higiéné teriiletére terjednek ki.
Az dvoda teljes nyitva tartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejléddésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az 6vodapedagodgusok adhatjak ki.
Az dvodai életet, a foglalkozasokat 6vodanknak oly médon kell megszerveznie, hogy a sziilok
¢s a fenntart6 igényeinek megfeleljen, és a szakmai kovetelményekben megfogalmazott
szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével és ellatasaval, gondozasaval
Osszefliggd feladatainak. Az 6voda sajat pedagogiai programja barmikor megtekinthetd.
Ovodank kiemelt feladata az iskolat megel6z6 kisgyermekkori fejlesztés, tovabbé a sajatos
nevelési igényli és a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek
egyéni képességeikhez igazodo, legeredményesebb fejlodésiik eldsegitése, a minél teljesebb
tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.
Nevelési alapelveink szerint toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt gyermekek sokoldaltan,
harmonikusan fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatdsakor figyelembe vessziik életkori
sajatossagaikat és egyéni képességeiket. Nevelésiik soran a gyermek mindenek felett allo
érdekeit tartjuk szem el6tt.
Egyéni fejlesztésre szorulo gyermekek ellatasa
e A logopédiai, fejlesztopedagogiai, pszicholdgiai ellatas ingyenes szolgéltatds. A
Pedagdgiai Szakszolgalat altal biztositott logopédus, az intézmény altal megbzasi
szerzOdéssel foglalkoztatott pszichologus, fejlesztd pedagdgus és mozgasterapeuta
megadott orarend szerint foglalkoznak a gyermekekkel az 6vodéban. A vizsgalati
eredményeket az meghatarozott fogadddrakon lehet megtekinteni. A sziilok,
6vodapedagdgusok, konzultaciok soran megfeleld tajékoztatast, szakmai javaslatokat
kapnak.
o Tehetséges gyermekek differencialt foglalkoztatasa, intézményi kereteken beliil
torténik.
Az intézmény kozremiikddik a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében,
felismerésében és megsziintetésében, tevékenyen egytittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddo feladatot ellaté mas személyekkel,

intézményekkel és hatdsagokkal.

31



Ha az intézmény a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkézokkel nem tudja
megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek-
¢s ifjusagvédelmi szolgélatot vagy mas hatdsagot, amely javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre.

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulo fejlédéséhez, fejlesztéséhez a
napirend ¢€s a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a megfeleld iddtartamu, parhuzamosan
is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittmitkdd képességét,
feladattudatat fejlesztd, novekvo idétartamu (5-35 perces) csoportos foglalkozasok

tervezésével, szervezésével valosulnak meg.

Az 0vodai megemlékezéseket, iinnepeket a Pedagogiai Program alapjan az éves
miuikodési rend szerint szervezziik:

"1 megemlékezés a gyermekek sziiletésnapjardl csoportonként

1 6vodai tinnepélyek, rendezvények:

1 Mikulés, Karacsony, Farsang, Husvét,

1 Anyak napja, Gyermeknap, nagycsoportosok bucsuztatasa,

] Nemzeti iinnep: marciusl15.

Nem rendszeres elfoglaltsagok: az 6vodai rendezvények, (linnepségek, zenés-mesés
eldadasok, 6vodan kiviili séta, kirandulasok) Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd
programok (pl.: szinhdz, miizeum stb. latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni.
A programokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkoz6 tajékoztatast a gyermek sziildje
szamara meg kell adni. .(A részvételi dijas foglalkozason, programon vald részvétel a

gyermek szamdra nem kotelezd)

Gyermekvédelem az 6vodaban

Intézménylinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden évodapedagdégusnak
kotelessége. A gyermekvédelmi koordinator a neveldtestiilet egy tagja, aki az
intézményvezetd az intézményiinkben. Munkajat 6vodai szocidlis segitd segiti. A sziiloket a
nevelési év kezdetekor tdjékoztatjuk a gyermekvédelmi koordinator nevérdl, valamint, hogy
milyen idépontban ¢s hol kereshet6 fel. A gyermekvédelmi koordinétor szervezi, iranyitja, és
személyes részvétellel eldsegiti a szempontok érvényesiilését, a védondvel, az

intézményvezetdvel és az intézmény neveldtestiiletével, a szocidlis segitdvel egyiittmiikodve.
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Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos hatasok megeldzésére és
ellenstlyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez.

A Csaladsegitd és Gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz esetmegbeszéléseken.

Napirend
A tevékenység kezdete A tevékenység megnevezése
6.00-7.30 Gyiilekezd, jaték 6sszevont csoportban
7.30-8.00 Sajat csoportban folyamatos érkezés,
jaték, szabadon valasztott tevékenység
8.00-9.00 Szervezett fejlesztd kezdeményezések
Gondozasi feladatok ellatasa
9.00-9.30 Tizorai
9.30-11.00 Folyamatos tevékenységek szervezése:
szabadon valasztott tevékenység, jaték,
kezdeményezés, tevékenységbe agyazott
kiscsoportos foglalkozasok vagy kotelezd
foglalkozas,
mindennapos mese, mozgas, jaték, egyéni
fejlesztés
11.00-11.45 Leveg6zés, udvari jaték, sétak, tarak,
kirandulasok,
Gondozasi feladatok ellatasa
11.45-12.30 Ebéd
Fogapolas, késziilédés a pihenéshez
13:00-15:00 Pihenés,
folyamatos ébredés
15:00-15:30 Gondozasi feladatok ellatasa
Uzsonna
15:30-16.00 Jaték, szabadon valasztott tevékenység
16:00-17:00 Osszevont csoportban szabadon valasztott

tevékenység, jaték,
folyamatos hazamenetel.
A tevékenységek kozott harmonikus az ardny. Szem el6tt tartjuk a jaték kitiintetett szerepét, a

mindennapos friss levegon valo tornat, a szabad jatékot.
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A napi- illetve heti rendet a gyermekcsoportok dvodapedagogusai alakitjak ki.

A napirendiink megszervezésénél a

- folyamatossag,

- rugalmassag,

- az egészséges ¢letmaddra nevelés,

- az ¢letkori sajatossagok, az évszaki valtozasok figyelembe vétele az elsddleges szempont,
amely azt jelenti, hogy a gyermekeinknek egész nap folyaméan az étkezési- gondozasi
tevékenységeket beépitve a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva legyen az
onfeledt jatéktevékenység, a szabad mozgas a levegon. A részletes napirend minden csoport

tajékoztatd tablajan megtalalhato.

A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében
foglaltak szerint jutalmazni kell.

A jutalmazés forméaja a verbalis és nonverbalis dicséret és elismerés, amivel fenntartjuk a
motivaciot a helyes cselekvésre és pozitiv érzések kialakulasat segitjiik eld. A szobeli
elismerés, dicséret mindig konkrét, motivalé mind a gyermek, mind a kdrnyezete szamara.

Térgyi jutalmazas nincs.

Fegyelmezés:

- Ha hibazott a gyermek: nem a gyermeket itéljiik el, csak a cselekedetet.

- A felnétt altal nyujtott minta és hiteles magatartds meghatarozo a gyermek életében.

Az dvodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

- szobeli dicséret négyszemkdzt

- szobeli dicséret a csoporttarsak elott

- szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Az dvodaban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai

- szobeli figyelmeztetés

- hatarozott tiltas

- letiltetés az dvodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés

- bizonyos jatéktol meghatarozott idére valo eltiltas

- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas
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- a szilld jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicsér6 és fegyelmezo intézkedések elvei

- Kovetkezetesség,

- Rendszeresség,

- Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni,
- A pedagoégiai programunkban megfogalmazott batorité nevelés elveinek hasznélata:

- A felné6tt probalja megérteni elsésorban érzelmileg a gyermeket

- Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni

- A feln6tt magyarazatdban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzd dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és kdvetelmények (értékelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

- a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet

- targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket

- kertiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem enged;jiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti

- tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol

- ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az

esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

XI. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az intézményvezetd szabalyozza az 6voda épiiletében valo tartdzkodast, amely eldirds a
szervezeti és mitkodési szabalyzatban talalhatd meg.” Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda
helységeiben, ill. egyéb a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az
6vodan kiviil, akkor szervezhetd foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé
helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben biztositott. Az dvodan kiviil szervezett
foglalkozasrol a sziil6t eldzetesen tajékoztatni kell.”(45/2014. (X.27.) EMMI rendelet 13/A.§
(1) bekezdés helyébe 1ép6 rendelkezés).

Az dvoda bejarata napkdzbeni zarasanak rendje a bejarati ajton, mindenki szamara jol lathato

helyen olvashato.
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Az dvoda bejaratan és kapujan 1€év0 biztonsagi zarakat az 6vodas gyermekek nem
hasznalhatjak még felnd6tt kiséretében sem.

A vezetd szabalyozza az 6voda épiiletében valo tartozkodast, amely el6irds a szervezeti és
mitkddési szabalyzatban talalhaté meg.

A vezetd intézkedése a reklam jellegii anyagok elhelyezésérdl: a vezetdi engedély megkérése
utan, csakis az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal
Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok kertilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az dvoda épiiletének hasznositasa egyéb célokra: a fenntartd engedélye alapjan, amennyiben
az alapito okiratban a hasznositas, mint vallalkozasi tevékenység szerepel, megfeleld
szabalyozas ¢és a feltételek kialakitasaval lehetdség van az épiilet egyes helyiségeinek
hasznositasara.

Az dvoda irant érdeklddok vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartozkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron, amennyiben ezt nem irja feliil semmilyen jarvanyligyi vagy
egyeb veszélyhelyzet.

Fontos ¢és betartand6 eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy
parthoz ko6tédo szervezet nem mitkddhet, tovabba amig az dvoda ellatja a gyermekek
feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

Az dvoda teriiletén nincs az eldirdsoknak megfeleld, a dohanyzasra kijel6lhetd, erre alkalmas
helyiség, ezért a dohanyzas az intézmény teljes teriiletén tilos. Tilos tovabba az 6voda
terliletén az alkohol- és a drogfogyasztas.

Az 6voda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda
altal szervezett rendezvényen.

A tliz- és bombariad6 esetén sziikséges teenddk felsoroldsat az intézmény szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza.

A hézirend az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét (otthoni eszkdzdk, jatékok)
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Anyagi feleldsség esetén pontosan meg kell hatarozni, hogy mi az 6voda és mi a sziild
felelossége.

Az dvoda teriiletén idegenek nem helyezhetik el kerékparjukat. A kerékparok tarolasa csak a
kialakitott tarolokban torténhet! A kerékparokért feleldsséget nem vallalunk. Az eldirt
szabalyok megszegése esetén, a bekovetkezett karokért a nevelési - oktatasi intézmény

egyaltalan nem felel.
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Megbotrankoztatd viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az 6voda dolgozoi felszolithatjak

a helyteleniil viselkedd személyt az 6voda elhagyasara.

XII. Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom vagy parthoz

kotédo szervezet nem mikodhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

XIII. A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

XIV. A telefonhasznalat rendje
A gyermekek kozott tilos a mobiltelefonok hasznélata! A dolgozé a mobiltelefonjat a
gyermekekkel valo foglalkozas teljes idejében, csak néma éallapotban tarthatja maganal. Az
intézményi telefon kivételes, siirgds esetben hasznalhaté magancélra.
A pedagogus a gyermekek kozott munkaidejében mobiltelefonjat magancélu beszélgetésre
sem a csoportszobaban, sem az udvaron nem hasznalhatja. Amennyiben elkeriilhetetlen a
hasznalat, a gyermekektdl tavol, a csoporton vagy egyéb helyiségen kiviil akkor hasznalhato,

ha ez id¢6 alatt a gyermekek feliigyelete megoldott.

XV. Jarvany- vagy mas veszélyhelyzeti eljarasrend
fennall, az intézményvezetd jogkore, hogy visszavezesse az Un. zsiliprendszert, mely
annyiban érinti az intézményt latogatok korét, hogy a gyermekeket csak a foébejaratnal
adhatjak 4t reggel ¢és vehetik at délutan, az épiiletbe valo belépésiik tilos. Ez alol nem jelent
kivételt a beszoktatasi id6 sem.
Ezen esetekben mas kiils6 személyek (kivéve fejlesztést és terapiat végzo szakemberek)

belépésére nincs engedély.
A hézirend ilyen modu valtozasardl az intézményvezetd tajékoztatja a fenntartot,

engedélyével ezen hatdrozat kifliggesztésre keriil az 6voda bejaratara, a varos honlapjéra,

illetve a csoportok a megfeleld online feliileteken is tdjékoztatjak a sziiloket.
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Legitimacios zaradék

Intézmény OM azonositdja: 036986
Készitette:
Andrejkané Dalman Szilvia

mb. intézményvezeto

A Kippkopp Ovoda és Bolcséde Hazirendjével Balatonkenese-Kiingos Koznevelési

Intézményi TArsulas .....ccovvviiiiiiiniiiiiiiiiiiiniiiniennnn hatarozattal egyetértett.

Jurcso Janos

Tarsuldsi Tandcs elndke
A Hizirendet a Kippkopp Ovoda és Bolcséde nevelétestiilete és alkalmazotti kozossége
munkatarsi értekezleten 6/ 26-2/2023 szamon elfogadta.
Ujfalusi-Hujber Zsofia Takdcs Sandorné
a nevelotestiilet nevében az alkalmazotti kozésség nevében
Véleménynyilvanito:
Toth-Renczes Katalin

Sziiloi Szervezet elndke

Jovahagyta:

Jurcso Janos

Tarsulasi Tanacs elndke
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Alairasommal igazolom, hogy a Kippkopp Ovoda és Bélesdde Hazirendjét megismertem,

Megismerési zaradék

betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név

Beosztas

Alairas

Andrejkané Dalman Szilvia

mb. Intézményvezetd

Ujfalusi- Hujber Zso6fia

Intézményvezetd- helyettes

Fiistos Edit

Kisgyermekgondozd,

szakmai vezetd

Maté Kalméanné Kisgyermekgondozo
Vargané Toth [lona Bolcsddei dajka
Jo6- Digner Brigitta Ovodapedagégus
Takacs Sandorné Dajka

Mészoly- Alich Barbara Ovodapedagogus
Varga Zsoltné Dajka

Kéantor Zsuzsanna Ovodapedagogus
Miirkli Aniko Ovodapedagogus
Hujber Mihalyné Dajka

Paucsané Visnyei Katalin Dajka

Séra Zsoltné

Pedagdgiai asszisztens

Monostory Anikd Pedagdgiai asszisztens
Monostory Gyula Kazanfiitd, udvaros
Filo Agnes Elelmezésvezetd
Sz06116si Jozsef Szakacs

Berecz Viktoria Timea Szakacs

Meéregné Varga Gyongyi Konyhai kisegitd
Horvathné Acs Viktoria Konyhai kisegit6
Molnar Robertné Konyhai kisegit6

Balatonkenese,2023. januar 16.
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Ovodai kozzétételi lista

Késziilt a 229/2012 (VIII.28.) Kormanyrendelet alapjan

Az 6voda megnevezése Kippkopp Ovoda és Bolcséde
Az 6voda cime, székhelye, 8174. Balatonkenese, Balatoni ut 63.
megnevezése, elérhetdsége tel.: 0036/88 574-802

e-mail: kippkoppovi@balatonkenese.hu

mb.Intézményvezetd: Andrejkané Dalman Szilvia

Alapité Okirat szdma: 6/131-2/2022

OM azonosito 036986

e Intézményfenntarté: Balatonkenese- Kiingds Koznevelési Intézményi Tarsulas

o Ovodai felvétel rendje: A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC torvény 49. §
alapjan, valamint a Fenntart6 helyi rendelete szerint.

e Téritési dij: az 6vodaban napi haromszori étkezésért a Fenntart6 étkezési téritési dijat
allapit meg, melyet a gondviseldnek meg kell fizetni a Hazirend szerint. 4 gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/B. § (1)

értelmében az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani.

a) L2 q bolesédében, mini bolcsédében nyiijtott bolesédei ellatasban vagy évodai
nevelésben részesiilo gyermek szamdra, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juto
havi jovedelem ésszege nem haladja meg a kitelezo legkisebb munkabér
személyi jovedelemadoval, munkavdllaloi, egészségbiztositdsi és
nyugdijjarulékkal csokkentett osszegének 130%- dt vagy

ae) nevelésbe vettéek;

e Ovoda nyitvatartasi ideje: 622- 172
e A nevelési év eseményei, iinnepségek, hagyomanyok tervezete (valtozhat a nevelési

év aktualis ilitemezése szerint) az érvényben 1évo PP szerint
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